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ATTENTION !

Ce document comprend l’ensemble des questions du formulaire en ligne sur la plateforme Subside, ainsi que les petits détails de chaque question (ex. nombre de caractère(s) max., questions apparaissant selon la réponse donnée, pièces jointes à fournir, etc.). Ceci n’est pas le formulaire d’introduction d’une demande.
Pour déposer votre candidature, veuillez utiliser le formulaire en ligne disponible via la plateforme Subside, et uniquement ce moyen.
Merci


Créer un compte sur Subside


NOUVEL UTILISATEUR ?
Créer un compte sur la plateforme Subside un préalable nécessaire à l’introduction d’un projet PCI. Elle requiert l’identité de votre organisation et ses coordonnées financières. Renseignez-y de préférence les coordonnées du/de la réprésentant.e légal.e ainsi que des éléments de contact génériques.

	Nom* : (texte libre)
	
	Pour le Nom et le Prénom, entrez de préférence le nom de votre organisation

	Prénom* : (texte libre)

	
	

	Email* : (texte avec @)

	
	Introduisez de préférence un email générique (ex. info@exemple.be)

	Confirmation de l’email* : (texte avec @)

	
	

	Identifiant* : (texte libre)

	
	Par défaut, votre email apparait comme identifiant

	Mot de passe* : (texte libre)

	
	6 caractères minimum

	Confirmation du mot de passe* : (texte libre)

	
	

	Vous êtes* : (menu déroulant)

	
	Pour pouvoir introduire un projet dans le dispositif PCI, votre organisation doit être une « Personne morale »

	Numéro BCE / Unité d’établissement* : (9 à 10 chiffres)
	
	Introduisez votre numéro BCE sans espace ni point. Dans divers cas particuliers (ex. universités, écoles, bibliothèques, organisations liées à un pouvoir public, etc.), introduire un numéro d’unité d’établissement est également possible.



 Vous devez confirmer votre inscription. Pour cela, ouvrez l’email que vous recevez de noreply@cfwb.be. Dans son contenu, cliquez sur « CLIQUEZ ICI POUR ACTIVER VOTRE COMPTE »
Ensuite, pour accéder au dispositif PCI, retournez sur la plateforme Subside et identifiez-vous via « DÉJÀ INSCRIT ? »


Promotion de la citoyenneté et de l'interculturalité (PCI) Appel à projets annuels 2025


Identification

Dans cette partie « Identification », vos informations sont directement extraites de la fiche d’identité que vous avez complétée lors de votre inscription à Subside.

– Identité –
Dénomination de la personne morale* : (texte libre)
Forme juridique* : (menu déroulant)
Numéro BCE / Unité d’établissement* : (texte libre)

– Coordonnées –
Adresse du siège social
Type d’adresse : O Belge	O Etrangère
	(texte libre)		(texte libre)	(texte libre)
Nom de la rue*		Numéro	Boite
(texte libre)
Complément d’adresse éventuel
(chiffres)	(menu déroulant)
Code postal* 	Ville* 

Adresse de correspondance* : O Adresse du siège social	O Autre adresse
	Téléphone* : (chiffres)
GSM* : (chiffres)
Adresse électronique* : (texte avec @)

– Représentant légal –
	Civilité* : (menu déroulant)
	En qualité de* : (menu déroulant)
Nom* : (texte libre)
	Adresse électronique : (texte avec @))

J’autorise que ces coordonnées soient utilisées pour recevoir des informations sur mes demandes de subventions et d’aides financières de la Fédération Wallonie-Bruxelles : 
Je reconnais que ce compte est mon compte unique pour l’ensemble de mes demandes de subventions et d’aides financières présentes sur cette plateforme auprès de la Fédération Wallonie-Bruxelles* : 
Je certifie que les informations renseignées ci-dessus sont exactes et à jour* : 

IBAN


Si ce n’est pas déjà fait, ajoutez un numéro de compte IBAN en cliquant sur « Ajouter un IBAN ». Une fenêtre avec quatre questions et autant de champs s’ouvre.
– Ajouter un IBAN –
Titulaire du compte bénéficiaire* : (texte libre)
Nom de la banque* : (texte libre)
IBAN (encoder sans espace) * : (BE+chiffres)
BIC (encoder sans espace) * : (alpha-numérique)

Je certifie que les informations renseignées ci-dessus sont exactes et à jour* : 

Contacts
Onglet non obligatoire.
Documents
Onglet non obligatoire.

 Vous devez valider cette première partie en cliquant sur : [image: ]



Votre organisation

[bookmark: Type]– Type –

Type d'organisation (cochez) :
· Association
· Fondation
· Commune
· Association de communes
· Province
· Haute Ecole

[bookmark: Missions]– Missions –

Décrivez les missions de votre organisation (1500 caractères maximum) : 



[bookmark: Données_de_contact]– Données de contact –

La personne de contact pour le projet est-elle celle mentionnée dans les informations du compte? (Cochez) : 
· Oui
· Non
[bookmark: Financement_structurel]

– Financement structurel –
   

Votre organisation bénéficie-t-elle d'un soutien financier structurel (reconnaissance, agrément, convention pluriannuelle, aide à l'emploi ou toute autre subvention récurrente) (Cochez) ? :
· Oui
· Non



Si la réponse est “oui”, précisez les pouvoirs publics (cochez le ou les ronds), ainsi que le secteur (cochez le ou les carrés, et précisez si demandé): 

· Fédération Wallonie-Bruxelles
· Aide à la jeunesse
· Accueil Temps Libre
· Centres culturels
· Culture
· Ecoles des devoirs
· Education aux médias
· Education permanente
· Egalité des chances, droits des femmes
· Enseignement
· Expression et créativité
· Jeunesse
· Autre :                           Précisez :
· Wallonie
· Action social
· Autre :                          Précisez :
· Cocof
· Cohésion sociale
· Autre:                           Précisez :
· Région de Bruxelles-Capitale :                          Précisez :
· Autorité flamande :                               Précisez :
· Fédéral :                                  Précisez :
· Supranational :                        Précisez :
· Autre :                                      Précisez :



Identification du projet

[bookmark: Identification]– Identification –

Intitulé du projet : 

Votre demande concerne (cochez) : 
· Un nouveau projet
· Une prolongation de projet

Décrivez le projet en cours, son calendrier et les raisons pour lesquelles vous souhaitez le prolonger (1500 caractères maximum) :

Montant de la subvention demandée (entre 5000 et 35000 EUR) : 

[bookmark: Synthèse_du_projet]– Synthèse du projet –

Présentez une synthèse de votre projet en 300 caractères. Soyez concrets. Indiquez des informations clés sur votre public, les objectifs principaux et les actions que vous souhaitez réaliser :




[bookmark: Durée]Durée, portée géographique et public

– Durée –

du (date de début) :                        au (date de fin) :


[bookmark: Portée_géographique]
– Portée géographique –

Quelle zone géographique est couverte par votre projet (cochez et précisez si demandé) ? : 
· Fédération Wallonie-Bruxelles
· Wallonie
· Bruxelles
· Local (une commune) :              Précisez le code postal:
· Supra-local (plusieurs communes, un arrondissement, une province):             Précisez :

Sélectionner la ou les provinces de réalisation des activités de votre projet :
· Brabant flamand (Bruxelles)
· Brabant wallon
· Hainaut
· Liège
· Luxembourg
· Namur

Votre projet couvre-t-il une ou plusieurs communes prioritaires (cochez) ? :  
· Oui
· Non

Précisez la ou les provinces des communes prioritaires couvertes par votre projet (cochez) : 
( ) Brabant flamand (Bruxelles) ( ) Brabant wallon ( ) Hainaut ( ) Liège ( ) Luxembourg 
( ) Namur
[bookmark: Public]
– Public –

Votre public est composé (cochez):

· d'hommes et de femmes dans des proportions similaires
· principalement de femmes / filles
· principalement d'hommes / garçons

Quel est le public visé par votre projet ? (Cochez) :

· Enfants (- de 12 ans)
· Adolescent-e-s (12-17 ans)
· Jeunes adultes (18-26 ans)
· Adultes (+ de 26 ans)
· Tous publics
· Publics scolaires
· Professionnels
Donnez une estimation chiffrée du public participant à votre projet : 


Précisez les caractéristiques de votre public (1500 caractères maximum) :


– Contexte –

[bookmark: Contexte]Décrivez le contexte de votre projet : les besoins du territoire et les attentes du public (1500 caractères maximum) :



Description du projet

– Critères du décret –
Le projet devra s'articuler autour d'un des trois axes mentionnés dans le décret. Chaque axe se décline en une ou plusieurs priorités (voir document de l’appel à projet 2025).
Choisissez l'axe et la priorité qui correspondent le plus à l'objectif principal de votre projet:
· Axe 1
· Axe 2 - Priorité A
· Axe 2 - Priorité B
· Axe 2 - Priorité C
· Axe 2 - Aucune priorité
· Axe 3
Concernant l'axe choisi, quel(s) type(s) d’activité(s) sont prévu(s) dans le cadre de votre projet (cochez et précisez si demandé) ? :
· Si vous avez choisi l’axe 1 :
· Préparation et réalisation d’un programme d’éducation à la citoyenneté
· Production et/ou la diffusion d'outils d'information, de sensibilisation ou de nature pédagogique portant sur un enjeu d’éducation à la citoyenneté
· Autre : Précisez :
· Si vous avez choisi l’axe 2 :
· Actions d’information, de sensibilisation, de formation, d’expression culturelle et de participation au débat public menées dans une démarche d’éducation permanente ;
· Formation à l’utilisation de techniques d’animation et à des outils pédagogiques.
· Autre : Précisez :
· Si vous avez choisi l’axe 3 :
· Les actions d’information et de sensibilisation sur les problématiques touchant à la défense et à l’exercice des droits des migrants ;
· Les actions d’information, de sensibilisation et de participation au débat public sur les problématiques touchant à la défense et à l’exercice des droits des femmes migrantes.
· La mise en réseau d’opérateurs concernés par la défense des droits des migrants et la lutte contre les discriminations, en vue d’améliorer la cohérence et l’efficacité de leur action.
· Autre :                                                Précisez :


[bookmark: Objectifs]– Objectifs –

Décrivez les objectifs principaux de votre projet (1500 caractères maximum) :



[bookmark: Déroulement_du_projet]– Déroulement du projet –

Décrivez le déroulement de votre projet et les activités prévues pour atteindre chacun des objectifs énoncés ci-dessus (2500 caractères maximum) : 




Décrivez les éventuelles productions concrètes développées dans le cadre de votre projet (1500 caractères maximum) :

[bookmark: Impacts_attendus]– Impacts attendus –

En quoi votre projet répond-il aux besoins du territoire et aux attentes du public que vous entendez toucher ? (2500 caractères maximum) :



[bookmark: Méthodologie]– Méthodologie –

Expliquez la méthodologie de votre projet (1500 caractères maximum) :




Comment évaluerez-vous votre projet ? Avec quels indicateurs ? (1500 caractères maximum) :






Encadrement et partenariats


Décrivez succinctement la formation et/ou l’expérience du personnel, professionnel et bénévole, impliqué dans le projet (1500 caractères maximum) en mentionnant leur plus-value par rapport au projet :






Des partenaires externes interviennent-ils dans votre projet (au niveau de la conception, de la réalisation, de l'évaluation) ? (Cochez) : 
· Oui
· Non

Précisez le nom de vos partenaires, les tâches qu'ils assurent et, le cas échéant, les moyens mis à leur disposition (1500 caractères maximum) :




Des sous-traitants interviennent-ils dans votre projet (réalisation de certaines tâches ou productions) ? (Cochez) :
· Oui
· Non

Précisez le nom des sous-traitants, les tâches qu'ils assurent et, le cas échéant, les moyens mis à leur disposition (1500 caractères maximum) :





Budget et autres documents à joindre

· Budget prévisionnel complété (dépenses et recettes) pour 1 année

· CV utiles à la compréhension du projet

Je confirme avoir annexé mon attestation bancaire dans la fiche Tiers : [X]
 
· Dernier rapport d'activités disponible

Vos bilans et comptes sont-ils disponibles à la Centrale des bilans de la Banque nationale ? : Oui/Non

· Autres documents utiles à la bonne compréhension du projet



















	N’oubliez pas !
  Enregistrez régulièrement votre formulaire en cliquant sur [image: ]
  Validez votre formulaire en cliquant sur  [image: ]
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