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SERVICE PUBLIC REGIONAL DE BRUXELLES




Demande de subvention equal.brussels - Service public régional de Bruxelles
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Formulaire de demande de subvention 2023:
·  Pour les projets nouveaux / innovants
·  Pour les projets récurrents / permanents
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SERVICE PUBLIC REGIONAL DE BRUXELLES
GEWESTELIJKE OVERHEIDSDIENST BRUSSEL







Le dossier complet doit être envoyé à equal.brussels (equalsubventions@sprb.brussels) :  
1. le formulaire de demande en format Word et PDF

2. le formulaire budget en format Excel

3. les annexes obligatoires en format PDF 

Le formulaire des renseignements généraux doit obligatoirement être complété en ligne.

En cas de questions : equalsubventions@sprb.brussels ou 02 800 36 75 

(permanences téléphoniques du lundi au jeudi de 9h00 à 12h00)
« L’équipe d’equal.brussels a le plaisir de vous annoncer qu’elle a établi, en accord avec les autorités politiques, un nouveau cadre permettant aux associations de bénéficier de subsides de manière plus structurelle, et notamment de formuler des demandes pour trois ans, sous réserve des budgets régionaux disponibles. Cela devrait vous permettre de monter des projets avec plus de pérennité tout en réduisant votre charge administrative.

Nous avons donc dû revoir nos modes de fonctionnement et ce formulaire en est un exemple. Nous espérons qu’il sera clair pour vous, vous invitons à nous contacter pour toute question ou pour nous faire part de vos réactions et vous suggérons, vu le volume important et croissant de demandes que nous recevons chaque année, de le remplir avec beaucoup de rigueur.

Equitablement vôtre,
L’équipe d’equal.brussels »
1. Renseignements généraux 
	Nom de votre association :
	

	Adresses de votre site internet, Facebook, Instagram et autres réseaux sociaux :
	

	Le formulaire en ligne suivant doit obligatoirement être complété pour vos renseignements généraux :
	https://forms.office.com/e/yxkCxVMyBT 


Votre association a-t-elle déjà été soutenue par equal.brussels ?  

	Année
	Titre du projet
	Montant du subside
	N° de dossier 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Votre projet 
Titre de votre projet :

Dans quel langue votre projet sera-t-il réalisé/aura-t-il lieu ?

FR / NL / Bilingue FR-NL / Autre, veuillez spécifier :

2.1 A quelle(s) compétence(s) régionale(s) se rattache votre projet ?

 FORMCHECKBOX 
 L’aménagement du territoire (planification, urbanisme, rénovation urbaine, politique foncière, protection des monuments et des sites) 
 FORMCHECKBOX 
 Le logement
 FORMCHECKBOX 
 L’environnement, la politique de l'eau et la conservation de la nature 

 FORMCHECKBOX 
 L’économie (expansion économique, commerce extérieur…)
 FORMCHECKBOX 
 La politique de l’emploi

 FORMCHECKBOX 
 Les transports et la mobilité

 FORMCHECKBOX 
 Les travaux publics

 FORMCHECKBOX 
 La politique de l’énergie

 FORMCHECKBOX 
 Le bien-être animal

 FORMCHECKBOX 
 La prévention et la sécurité 
 FORMCHECKBOX 
 La recherche scientifique 
En tant qu’administration régionale, equal.brussels ne peut soutenir que des projets inscrits dans les compétences régionales. Si aucune des compétences n'est rencontrée, nous ne pourrons malheureusement pas soutenir votre projet. 

Des matières relevant d’autres niveaux de pouvoir comme la culture, l'éducation, la santé, la justice... ne relèvent pas des compétences régionales. Pour toute information utile à ce propos, nous vous invitons à vous rendre sur le site : https://be.brussels 
En quoi votre projet est il en lien avec la/les compétence(s) régionale(s) cochée(s) ? 

2.2 A quel thématique de l’égalité des chances se rattache principalement votre projet ? 
Un seul choix possible !

 FORMCHECKBOX 
 Handicap
Encourager l’autonomie, le traitement équivalent et la participation autonome à la société indépendamment de tout handicap de nature physique, mentale, psychique et/ou sociale.

 FORMCHECKBOX 
 Violences basées sur le genre

Prévenir et lutter contre les violences intrafamiliales, sexuelles ou toute autre forme de violences basées sur le genre.

 FORMCHECKBOX 
 LGBTQIA+

Soutenir l’égalité quelles que soient l’orientation sexuelle, l’identité et l’expression de genre ou les variations sexuelles.

 FORMCHECKBOX 
 Racisme et diversité

Lutter contre toutes les formes de racisme basées sur la prétendue race, la nationalité, la couleur de peau, l’ascendance, l’origine nationale ou ethnique et défendre la diversité ethnique et culturelle.

 FORMCHECKBOX 
 Égalité des genres

Défendre le respect et l’égalité entre les hommes, les femmes et les personnes avec une autre identité ou expression de genre.

 FORMCHECKBOX 
 Origine et situation sociale, dont la monoparentalité
Soutenir les familles monoparentales.

 FORMCHECKBOX 
 Autre(s) thème(s) de l’égalité des chances, veuillez spécifier :
 FORMCHECKBOX 
 Croisement de plusieurs critères (intersectionnalité), veuillez spécifier :
2.3 Pour quelle catégorie de projet demandez-vous un soutien à equal.brussels ? 
Un seul choix possible !
 FORMCHECKBOX 
 Projet innovant
Pour tous les projets qui présentent un caractère novateur. Les activités du projet sont définies et sont distinctes du fonctionnement structurel de l’association.
Des subventions d’1 an maximum sont octroyées.

	En quoi votre projet est-il nouveau et/ou innovant pour la Région bruxelloise ?


	


OU
 FORMCHECKBOX 
 Projet récurrent/permanent
Cette catégorie vise : 

· Les activités ayant vocation à être répétées annuellement ou périodiquement et déjà éprouvées (au moins une édition). Il en va notamment des campagnes et actions de sensibilisation annuelles (parades et festivals, ateliers de sensibilisation/information…). 

· Les activités déjà éprouvées (au moins une année d’activité) qui présentent un caractère permanent, comme par exemple des services de proximité et de conseil à destination des personnes victimes de discrimination, une publication récurrente (magazines, newsletter…).
Des subventions d’un an renouvelable au maximum 2 fois sont octroyées, pour autant que les budgets restent disponibles.
Soutien annuel de minimum 7000 €.
	Pour combien d’années/d’éditions de votre projet demandez-vous un soutien :


	 FORMCHECKBOX 
 1 an / 1 édition

 FORMCHECKBOX 
 2 ans / 2 éditions

 FORMCHECKBOX 
 3 ans / 3 éditions



	Combien d’éditions ont été réalisées antérieurement à cette demande ? Veuillez joindre une évaluation des éditions précédentes. 

	

	A quel besoin récurrent votre projet va-t-il répondre sur le long terme ?


	


Décrivez votre projet en 10 lignes (max. 1000 caractères), en reprenant l’essentiel.

(QUOI – QUAND – OU – QUI - COMMENT)

En cas de limites budgétaires, dans quelle proportion pouvez-vous réduire le volume de votre projet/des activités proposées ?

3. Description de votre projet
1) Décrivez la problématique à laquelle le projet entend répondre, quelles raisons motivent la mise sur pied de ce projet ? 

2) a. Quels sont les objectifs du projet ? Définissez les résultats concrets et l’impact attendu.
(S’il s’agit d’un projet récurrent/permanent, décrivez les objectifs annuels.)
b. Comment allez-vous valoriser le résultat sur le long terme, comment allez vous faire vivre le projet ? 
3) Décrivez la méthode d’évaluation du projet, y compris les indicateurs de performance chiffrés :
4) Qui voulez-vous atteindre avec ce projet :
a. Quel(s) public(s)-cible(s) ?

b. Combien de personnes seront touchées par le projet ?
c. Dans quelle(s) zone(s) géographique(s) ? Spécifiez s’il s’agit de quartier(s), de commune(s), de lieu(x) spécifique(s) et le(s)quel(s).
5) Quelles initiatives de communication prévoyez-vous pour toucher le(s) public(s)-cible(s) ?
6) Comment allez-vous assurer l’accessibilité intégrale du projet :
Avez-vous, dans toute la construction de votre projet et au-delà de votre groupe cible, également pensé à l’accessibilité pour les personnes en situation de handicap, les femmes, les hommes et les personnes LGBTQIA+, les familles monoparentales, les personnes ayant une situation sociale difficile, les personnes issues de la diversité ethnoculturelle… ? De quelle manière ?
7) a. Définissez la connaissance et l’expérience présentes au sein de votre association dans le cadre de l’exécution de ce projet :
b. Si vous envisagez de faire appel à de l’expertise externe, veuillez expliquer laquelle et comment :
· Partenaires confirmés :
· Partenaires contactés :
4. Le planning de votre projet
8) Quand se situe le point culminant de votre projet (événement, campagne, publication…) ? Ceci nous sert à vous aider concernant la communication autour du projet et à prévoir éventuellement notre participation à votre événement (lorsque c’est souhaitable/possible).
· Date(s) :

· Explications :

9) Pour les PROJETS INNOVANTS : des subventions d’1 an maximum sont octroyées. Pendant quelle période les dépenses seront-elles encourues ? 
Cette période débute au plus tôt aux dates suivantes, en fonction de la date de clôture de l’appel à projets :
	Date de clôture de l’appel à projets :
	Réponses / Début des projets :

	10 mars 
	15 juillet 2023

	10 juillet
	1er décembre 2023


	Date de début de votre projet :


	

	Date de fin de votre projet:


	


Ceci équivaut à la période de remboursement. Vous ne pourrez pas faire valoir de dépenses qui sont réalisées en dehors de ces dates. Soyez vigilants et prévoyants !
· Pour les PROJETS RÉCURRENTS/PERMANENTS : des subventions de 3 ans maximum (1 an renouvelable au maximum 2 fois) sont octroyées. La première année commencera automatiquement le 15 juillet 2023.
10) Quel est le planning détaillé de votre projet, de la préparation jusqu’à la clôture et l’évaluation de celui-ci ?
Indiquez toutes les activités dans le planning (depuis le début de la préparation jusqu'à la fin de l’évaluation) et faites une estimation du timing la plus précise possible. 
· Pour les projets récurrents/permanents, le planning doit couvrir le nombre d’années demandées !
Ceci nous sert à évaluer comparativement la planification des projets soumis, leur  caractère réaliste et abouti et la capacité des associations à atteindre les objectifs formulés. Ces informations seront également mises en relation avec votre budget prévisionnel.

	Période/phase
	Activités
	Exécutées par
	Temps consacré

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5. Le financement de votre projet
Votre projet sera évalué selon :

· le respect des conditions de forme pour le budget ;

· les justifications suffisantes des différentes catégories de dépenses demandées ;

· le fait que le budget soit une représentation financière fidèle des activités telles que décrites dans le planning.
Pour les dépenses de la catégorie « sous-traitance », votre dossier sera également évalué sur base des devis joints à la demande.
11) Subvention demandée et détail du budget global : Formulaire budget (fichier Excel officiel) à remplir et à joindre obligatoirement.
6. Engagements et déclarations
1. Je m’engage à faire mention du logo equal.brussels dans toutes les communications (promotion, publication, etc.) en lien avec le projet. Lien vers notre Charte graphique :  https://chartegraphique.servicepublic.brussels/ressources/equal-brussels/ 
2. Je m’engage à faire parvenir à equal.brussels :
- Dans le cadre de l’organisation d’un évènement : une annonce mentionnant la date, l’heure, le lieu et les éventuelles modalités d’inscription (ouvert au public ou public limité ?) ainsi qu’une invitation le cas échéant ;
- Dans le cadre de la création ou du développement d’un produit multimédia : le produit final accessible – de préférence dans les deux langues nationales – et qui doit répondre aux critères d’accessibilité d’après Anysurfer.
3. Au nom de mon organisation, je déclare, lors de la réalisation de ce projet, ne discriminer personne sur la base de son sexe, son âge, son orientation sexuelle, son état civil, sa naissance, sa fortune, ses convictions religieuses ou philosophiques, ses convictions politiques, sa langue, son état de santé, son handicap, ses caractéristiques physiques ou génétiques, son origine sociale, sa nationalité, sa prétendue race, sa couleur de peau, son origine nationale ou ethnique, son ascendance ou ses convictions syndicales. Cela vaut tant pour les membres du personnel internes que pour les tiers, les visiteurs, les collaborateurs externes,…

4. Les documents obligatoires ci-dessous sont annexés à la demande :
· Le fichier Excel officiel comprenant le détail du budget du projet
· Les statuts de l’association
· Un bilan comptable et des comptes de résultats récents*
· Un rapport d’activité de l’année précédant la demande*. 
Pour les demandes de projets récurrents/permanents, ce rapport d'activité doit illustrer clairement les résultats des actions dont la récurrence est visée, en ce compris son évaluation.
· Le RIB = Relevé d’Identité Bancaire. Une attestation bancaire faite par la banque de l’association, mentionnant toutes les données bancaires pertinentes de l’association.

* S'il s'agit d'un demandeur récemment établi, le bilan comptable et le compte de résultats ainsi que le rapport d'activités peuvent être remplacés par une brève déclaration sur l'honneur qui reprend la situation financière du demandeur ainsi qu'une explication succincte des activités déjà réalisées.
 FORMCHECKBOX 
 Je déclare avoir complété le formulaire des renseignements généraux.
 FORMCHECKBOX 
 Je déclare avoir pris connaissance du « Guide de subventions » relatif à l’année de ma demande, comprenant les conditions de participation et le Règlement général sur la protection des données – RGPD.

 FORMCHECKBOX 
 Je déclare que mon association est conforme au RGPD.

 FORMCHECKBOX 
 Je déclare marquer mon consentement à ce que l’adresse courriel que je communique dans le cadre de ma demande puisse être conservée par equal.brussels dans une mailing liste destinée à pouvoir m’informer de l’actualité en lien avec l’égalité des chances ainsi que des nouveaux appels à projet susceptibles de présenter un intérêt pour l’association que je représente.

	DATE 


	
	


	SIGNATURE 
	
	


	NOM + FONCTION
	
	


!! Attention : Nouveau fonctionnement !!


Avant de commencer à remplir ce formulaire, veuillez lire attentivement l’appel à projets ainsi que notre Guide des subventions 2023. Le traitement de votre dossier s’effectuera sur base de celui-ci.
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